
 

 

 

 

وند متعال  به نام خدا

 کلیه معاونین

 کلیه مدیران

 باشگاهکلیه کارکنان و اعضای 

 مدیران تیم های پایه

 باسلام و احترام
 استفاده از سامانه اتوماسیون اداری  الزام :موضوع

                های کلان باشگاه مبنی بر هوشمندسازی فرآیندها، رساند در راستای سیاستاطلاع میبه          

جویی در زمان و منابع، حذف کامل کاغذ در مکاتبات داخلی و ایجاد صرفهتاکید کنفدراسیون فوتبال اسیا، 

استفاده از سامانه اتوماسیون  ۱4۰4آذر  4شنبه سه آرشیو الکترونیکی یکپارچه و قابل ردیابی، از تاریخ 

        صورت کاملاً الزامی های داخلی بهها و ابلاغیهمکاتبات، ارجاعات، درخواستاداری برای تمامی 

 .خواهد بود

 :گرددلذا تأکید می

صورت دستی )کاغذی( پذیرفته نخواهد شد و هرگونه ای بهبه بعد، هیچ مکاتبه یا نامه ۱4۰4آذر  4از تاریخ  .۱

 .گرددمیدرخواست یا ارجاع کاغذی فاقد اعتبار بوده و در سامانه ثبت ن

 ۱4۰4 آذر 2شنبه یک جلسه توجیهی و آموزشی جامع سامانه اتوماسیون اداری برای کلیه همکاران روز  .2

 گردد.صبح در سالن کنفرانس باشگاه برگزار می ۱۰:۰۰ساعت 

 .حضور تمام معاونین، مدیران و کارکنان مرتبط با گردش مکاتبات الزامی است .3

یز با جدیت و همکاری کامل، در اجرای این طرح مهم باشگاه مشارکت انتظار می رود تمامی همکاران عز

 .فعال داشته باشند تا از ابتدای آذر ماه شاهد گردش سریع، شفاف و بدون کاغذ مکاتبات باشیم

 وهوالمستعان                                                                                                                                                                                     

 محمد رجائیان

 عاملمدیر 

 

ب آ/8249  

29/08/1404  

داردن  


